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PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

Orientagoes sobre Procedimentos no Processo Eletronico

Procedimento: Controle de Saida de Bens Patrimoniais

Ne Responsavel

Atividade

Responsavel/
Interessado pela
movimentag¢do do
patrimonio

Preencher no SUAP-Mddulo Documentos o formuldrio “Controle de Saida de Bens
Patrimoniais”, assinar eletronicamente e encaminhar o documento para o setor

responsavel pelo controle patrimonial.

2 |Setor de Patrimonio

Atualiza a localizacdo e responsabilidade do bem patrimonial.

Responsavel/
Interessado pela
movimentag¢do do
patrimonio

Informar ao setor de patriménio, para atualizagdo do controle, quando houver a

devolugdo do bem ao local de origem.

* Ndo é necessdrio abrir processo

Obs.: Utiliza-se este formulario quando o responsavel por algum bem necessita retira-lo do local ou das

dependéncias do IFG, seja por necessidade de utilizagdo fora das dependéncias ou para efetuar algum tipo de

reparo, manutencao, etc.

Atualizado em 03/09/2019 por:
Coordenacdo de Almoxarifado e Patrimonio

Reitoria do Instituto Federal de Goias
Av. Assis Chateaubriand, n° 1.658, Setor Oeste, Goiania-GO, CEP: 74.130-012.

Fone: (62) 3612-2227




